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Agiz ve Dis
Saghg Hizmeti
Sunan Ozel
Saglik Kurulusglari
ile ilgili Uygunluk
Belgesi islemleri

1- Dilekge (Saglik kurulusunun faaliyet gosterecegi adresin de yazili olmalidir.)

2- Saglik kurulusunun yerlesim planini gosterir 1/100 élgekli krokisi,

3- ilgili mevzuatina gére yangina kargi gereken tedbirlerin alindigina dair yetkili
mercilerden alinan belge (Sadece poliklinik ve Merkezler igin),

4- Saglik kurulusu bir ticaret sirketi tarafindan acilacak ise; ticaret sicili gazetesinin ve
ortaklarinin tamaminin tabip veya dig hekimi olduklarini gésteren belgenin,
diplomalarinin ve var ise uzmanlik belgelerinin mudurlikce tasdikli suretleri,

5- Saglik kurulusu, adi sirket tarafindan agilacak ise; tabiplerin veya dis hekimlerinin
diplomalarinin ve var ise uzmanlik belgelerinin mudurlik¢e tasdikli ve vergi dairesine
basvurulduguna dair belgenin veya vergi levhasinin noter tasdikli suretleri,

6- Saglik kurulusunda bulundurulmasi zorunlu arag, gereg ve ilaglarin nitelik ve
miktarlarini gosteren liste,

7- Saglik kurulusunda bulunan Unit ve diger malzemelere ait faturalarin, satis veya
kullanim hakki belgelerinin birer érnegi, ancak daha dnce acilmis saglik kuruluglari
icin bir kez gegerli olmak tzere Unit ve malzemenin dis hekimine ait oldugunu bildirir
beyani,

8- Mes’dl mudurdn;

a) Saglik kurulusunda calistigina dair mes’al miduarlik sézlesmesi,

b)T.C. Kimlik Numarasi

c) iki adet vesikalik fotograf (Sadece poliklinik ve Merkezler igin),

9- Saglik kurulugunda caligan dis hekiminin odaya kayitli olduguna dair oda kayit
belgesi,

10- Saglik kurulusunda g¢alisan dis hekimlerinin;

a) Diplomalarinin veya gegici mezuniyet belgelerinin madurlikce

onayli birer sdretleri,

b) ikiser adet vesikalik fotograflari,

11- Tabelalarinin standartlara uygun oldugunu gdsterir oda tarafindan dizenlenmis
belge,

12- Saglik kurulusunda c¢alisan dis hekimlerine ait varsa SDE sertifikasinin bir
fotokopisi.

10 gln
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Ozel Saglik
Kuruluslari (
Poliklinik )
Uygunluk Belgesi
Duzenlenmesi
islemlerinin
Yuratilmesi

1- Poliklinik isleteninin, adi veya ticari unvani ile agmak istedigi kurulusun adini, agik
adresini, faaliyet gbésterecedi uzmanlik dallari ve tarind belirten ve saglik kurulusunun
acilist ile ilgili islemlerinin baslatiimasini talep eden imzal bagvuru dilekgesi,

2- Mustakil binada ise, "saglk kurulugu" kaydinin gosterildigi yapi kullanma izni
belgesi; mustakil binada degil ise, bulundugu binanin yapi kullanma izni belgesi (yapi
kullanma izni belgesinin noter tasdikli suretleri de olabilir),

3- Poliklinik binasi mustakil ise, ilgili mevzuata gore alinmig depreme dayaniklilik
raporu,

4- Poliklinigin oldugu binada yangin igin gerekli tedbirlerin alindigini, tesisatin
kuruldugunu ve binanin bu agidan uygunlugunu ayrintili olarak gdsteren ve yetkili
merciden ( itfaiye Mdirliigi) alinan belge,

5- Hasta ve hasta yakinlari ile poliklinik galisanlari igin G¢ aragtan az olmamak Gzere
imar mevzuatina uygun sekilde otopark yeri ayrildigina dair ilgili belediyeden alinan
yazi,

6- Poliklinigi agacak sirket ortaklarini gosterir ticaret sicili gazetesinin asli veya noter
tasdikli sureti ile girket ortaklarinin tamaminin tabip olduklarini belgelemek Gzere
ortaklarin diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin Midurllikce tasdikli suretleri;
sirket degil kisiler tarafindan acilacak ise, tip fakultesi diplomalari ve varsa uzmanlk
belgelerinin Madurlikge tasdikli suretleri,

7- Laboratuvar ile radyoloji hizmetleri tip merkezi binyesinde yurutulecek ise
laboratuvar ruhsat bagvuru dosyasi veya hizmet satin alma yoluyla ylrutulecek ise
Islak imzali sézlegsme ve laboratuvara ait ruhsatname 6rnegi ,

8- Ambulans hizmeti, 112 Acil Saglik Komuta Kontrol Merkezi vasitasiyla veya 6zel
ambulans girketinin ambulansi ile hasta nakli saglanacak ise buna dair igletenin yazih
ve 1slak imzali beyani; kendisine ait tam donaniml acil yardim ambulansi olmasi
halinde Ambulanslar ve Acil Saglik Araclari ile Ambulans Hizmetleri Yénetmeligine
gore alinmig Ambulans Uygunluk Belgesinin

Mudurlikge tasdikli sureti; ambulans hizmeti sunan ézel bir kurulus ile sé6zlesme
yapillimig ise, Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin noter tasdikli, hizmet
s6zlesmesinin islak imzali veya noter tasdikli sureti;
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Optisyenlik ve

Optik Uriinlerle

ilgili islemlerin
Yarutilmesi

27/10/2004 tarih ve 25596 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Optisyenlik
Muesseseleri Hakkinda Yoénetmeligin 7.maddesi

1- Optisyenlik miessesi agacak olanlar bizzat veya mesul midurda tarafindan,
muessesenin acgilacagi adresin, kurulus unvaninin, sahip veya sahiplerinin belirtildigi
ve acllma iglemlerinin baslatilmasini talep eden bir dilekge

2- Optisyenlik diplomasinin aslina uygunlugu idarece onayli 6rnegi; goézIikgl
ruhsatnamesini haiz olan birisi tarafindan acilacak ise goézlikc¢ulik ruhsatnamesinin
aslina uygunlugu idarece onayl 6rnegi; G6z Hastaliklari Uzmani tarafindan acilacak
ise, uzmanlik belgesinin 6rnegiile kayith bulundugu il tabip odasindan alinmis,
tabiplik meslegini icra etmedigine dair belge

3- Muessese sahibi optisyenlik meslegini icra etme hak ve yetkisini haiz olmayan
gercek kisi ise sahibinin ve mesul midirin TC Kimlik numarasi,

4- Optisyenlik muessesesi bir ticaret sirketi tarafindan acgilacak ise ticaret sicil
gazetesinin 6rnegi, sahis tarafindan agilacak ise vergi levhasinin resmi kurum yada
noter onayli érnegi

5- MUessese sahibi ile mesul mudur arasinda akdedilmis hizmet s6zlesmesi

6- Mesul mudure ait son alti ay icerisinde ¢ekilmis 3 adet vesikalik fotograf

7- Mesul Mudurin optisyenlik yapabilecedine dair son iki ay icerisinde alinmis saglik
raporunun asli

8- Muessese olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekani da gosterir 1/100 &lcekli
bélge ilce Saglik Miidirligince onaylanmis kroki veya plan

9- Optisyenlik miessesesinde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan ve mesul
mudur tarafindan

imzalanmis Optisyenlik Miessesinde Bulunmasi Zorunlu Asgari Ara¢ Gereg Listesi
10- Mlessese olarak kullanilacak yerde yangina karsi gerekli tedbirlerin alindigina
dair ilgili mevzuata

gbre yetkili olan mercilerden alinan belge( itfaiye Miidiirliigi)

11- Optisyenlik miessesesinde mesul miduar haricinde optisyenlik meslegini icra
etme hak ve yetkisini

haiz olan personel ¢alisacak ise, bu personel igin; Optisyenlik diplomasinin aslina
uygunlugu idarece

onayl érnegi; goézlukgu ruhsatnamesini haiz olan birisi tarafindan acgilacak ise
gozlukguluk

ruhsatnamesinin aslina uygunlugu idarece onayli 6rnegi; goz hastaliklari uzmani
tarafindan

acllacak ise, uzmanlik belgesinin 6rnedi ile kayith bulundugu il tabip odasindan
alinmis,

tabiplik meslegdini icra etmedigine dair belge, 2 adet vesikalik fotograf, ve son iki ay
icerisinde alinmis

saglik raporunun asli

12- Teftis Defteri

13- Regete Kayit Defteri

14- Ruhsathame Bedeli

15 gln
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Muayenehane
Kayit islemleri

1- Muayenehanenin faaliyet gOsterecegdi adres, acihsi ile ilgili iglemlerinin
baglatilmasini talep eden imzali bagvuru dilekgesi,

2- Muayenehanenin oda esasinda butin mekanlarinin ne amagla kullanilacagini
gOsterir en az 1/100 dlgekli ve hizmet sinirlari igerisinde bulundugu Mudurltik
tarafindan yerinde bizzat gérilerek dogrulugu onaylanmis plan érnegi,

3- Muayenehane agacak olan tabibin diplomasinin ve varsa uzmanlik belgesinin
Mudurlikge tasdikli sureti ve iki adet vesikalik fotografi,

4- Muayenehanesinde kullanacagi ve bulundurulmasi mecburi asgari tibbi malzeme
ve donanim ile ilag listeleri dikkate alinarak hazirlanmig, Mudurlik tarafindan yerinde
bizzat gorulerek dogrulugu onaylanmis asgari arag-gereg ve ilag listesi.

5- Muayenehane agacak hekim kamu kurumunda ¢aligiyor ise ¢alistigi kurumdan
2368 Sayil kanun geregdi gerekli kesintilerin yapilacagina dair belge,

6- Tabip Odasi kayit Belgesi Ornegi

7- NUfus Clzdani Fotokopisi

8- Vergi Levhasi Fotokopisi

9- Protokol Kayit Defteri (Kullaniimamig yeni defter )

15 gun

1- Saglik kabini agma hak ve yetkisine sahip kisinin dilekgesi

2- Saglik kabini agmak isteyen kisinin noter onayl diploma érnegi (ebelik, hemsirelik
veya saglik memurlugu alanindaki egitime ait)

3- Noter onayl nifus kagidi érnegi

4- 4 adet vesikalik fotograf

5- ikametgah belgesi

6- Saglik kabini agmak isteyen kisi kamu personeli ise, ¢alistigli kurum tarafindan
dizenlenmig ve meslegi serbest olarak icra etmesinde sakinca olmadidina dair belge

7- Saglik kabini agmak isteyen kisi kamu personeli ise, ¢alistigli kurum tarafindan
dizenlenmis 2368 sayili Saglhk Personelinin Tazminat ve Calisma Esaslarina dair
Kanun hukumleri gercevesinde, saglik kabininin faaliyetine izin verildigi tarihin ilgili
kuruma yazi ile bildirildigi tarihten itibaren, ilgili kurumca gerekli igslemlerin
yapilacagina dair belge

8- Saglik kabininin bulundugu yerlesim yerindeki ilge Saglik Miidirliigiince aslina
uygun olduguna dair onayli krokisi

9- Genelge ekinde yer alan Saglik Kabinlerinde Bulundurulabilecek Tibbi
Malzemeler Listesinden olusturulacak liste

10- Genelge ekinde yer alan Saglik kabininde verilecek hizmetlerin listesi
olusturulacak liste
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10

Saglik Kabini
Acilis islemleri

11- Saglik kabininin bulundugu yerlesim yerindeki saglik ocagi hekimi tarafindan s6z
konusu

saglik kabininin agiimasinin, bu genelgede yer alan dizenlemeler agisindan, uygun
olup

olmadigina dair 6n denetim raporu

12- Ortaklik halinde agilacak saglik kabinleri icin saglik kabininin buttn ortaklarini
gOsteren

Ticaret Sicili Gazetesi ile batln ortaklarin ebe, hemsire ve saglik memuru (toplum
saglhigi

bdliminden mezun) oldugunu gdsterir belgeler

13- Ortakhk halinde agilacak saglik kabinleri i¢in butlin ortaklarin imzasini iceren ve
hangi

ortagin saglik kabininin mesul mudurd olacaginin beyan edildigi dilekce

Not: Saglik kabininin ebe, hemsire ve saglik memurlari (toplum saghgi bélumunden
mezun olanlar)

tarafindan ortaklik halinde aciimak istenmesi durumunda, yukaridaki maddenin (a),
(b), (c), (d), (e).

(f) ve (g) bendlerinde sayilan basvuru belgeleri s6z konusu her bir ebe, hemsire ve
saglik memuru

icin ayri ayri istenir. Ancak, bu belgeler saglk kabini adina dizenlenen tek bir
dosyada birlestirilir.

10 gun

11

Ortez-Protezleri
Ismarlama Olarak
ureten Ve/Veya
Uygulayan
Merkezler ile
isitme Cihaz
Satis ve
Uygulamasi
Yapan Merkezler
Acilis islemleri

Merkez agmak isteyen gercek veya tuzel kisiler; hizmete agilmak istenen merkezin
ismini, merkez tlrind, hizmet verilecek merkezin adresini ve agilis izin istegini
belirten bir dilek¢e ekinde asagida belirtilen belgeleri bir dosya halinde hazirlayarak
muadarlage teslim eder.
1- Merkezin agilacagi binaya ait agagidaki belgeler istenir;

a- Merkezin yerlesim yerinin tapu senedi veya kira s6zlesmesi 6rnegi

b- Binanin belediye imar mudurliginden alinacak tasdikli yapi kullanma izin
belgesi drnedi ve merkezin buttun bolumlerini gosterir tasdikli plani,

c- Yangin guvenligi yoninden itfaiye madurligtinden alinacak rapor

G- “Isyeri Agma izni Harc!” tahsil edildigine dair vergi dairesi alindi belgesi
2- Kurucu olacak gergek kisiden veya tuzel kigilik temsilcisinden agsagidaki belgeler
istenir;

a- T.C. Kimlik Numarasinin beyani

b- Tuzel kisiligin sirket olmasi halinde, sirket ilaninin yayimlandigi ve merkezin
acihsinin faaliyetleri kapsaminda oldugunu gosterir ticaret sicil gazetesi, vergi levhasi
ve imza sirkulerinin érnegi

c- Tuzel kisiligin sermaye sirketi olmasi halinde gosterecegi temsilciden,
temsilcinin
hissedarlar arasindan oldugunu gosterir karar ornegi

¢- Tlzel kisiligin dernek veya vakif olmasi halinde gdsterecegi temsilciden, dernek
veya vakif yénetim kurulu tyesi oldugunu gdésterir karar érnegi

d- Tuzel kigiligin dernek veya vakif olmasi halinde, merkezin acilis faaliyetleri
kapsaminda oldugunu gdésterir vakif senedi/dernek tizigunin érnegi
3- Merkezde sorumlu mudur olacak kigiden agagidaki belgeler istenir:

a- T.C. Kimlik Numarasinin beyani

b- Sabika kaydinin olmadigina dair yazili beyan

20 Gin
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HiZMETIN

hizmet akdi.

c- Isitme cihazi uygulama merkezleri i¢in, uzman odyolog, odyolog veya
odyometrist oldugunu gdésterir 6grenim belgesi 6rnegdi

¢- Ortez-protez yapim ve uygulama merkezleri igin; ortez-protez uzmani,
ortetist-prostetist veya ortez-protez teknikeri oldugunu gésterir dgrenim belgesi 6rnegdi

d- Sorumlu mudur ile kurucu arasinda yapilacak tam gin ¢alismayi éngoéren

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya

da ikinci miracaat yerine basvurunuz.”

ILK MURACAAT YERI

IKINCI MURACAAT YERI

Adi ve Soyadi : Dr. Cisem USLU

Adi ve Soyadi : Mustafa UNLUSOY

Gorev Unvani : llge Saghk Miidiirii

Gorev Unvani : Kaymakam

Adresi : Cumhuriyet Mahallesi Mithatpasa Caddesi No:10 D:1

Adresi : inonii Mah. Pinar Bulvari No:61/b Kapakl/TEKIRDAG

Telefon : 0282 258 24 45

Telefon : 0 (282) (717 20 42)

Faks : 028271791 25

Faks: 0 (282) (717 20 43)

e-posta : tekirdag.kapaklism@saglik.gov.tr

e-posta : kapakli@icisleri.gov.tr




